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HURAIAN CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN (CPD)  
 

Mencadangkan Borang Permohonan Cadangan/Tambahan Dokumen (CPD) untuk mendapatkan kelulusan pada Mesyuarat 
Pengurusan Khas CADe ke-57 (Bil.3/2012) pada 21 Mac 2012 dan Mesyuarat Pengurusan CADe ke-58 (Bil.4/2012) pada 25 
April 2012 berkuatkuasa 9 Mei 2012 

 

No. CPD 
Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/Baharu Pinda (P) 
/Baharu (B)/ 

Gugur (G) 
Asal Baru 

OPR(CADe): 
01/2012 

Bahagian 
Pembangunan 
Pengajaran dan 
Pembelajaran, 

CADe 
 

Prosedur Pengurusan Pelaksanaan Kajian 
Pengajaran dan Pembelajaran 
(No Isu: 02, No. Semakan 01, tarikh 
kuatkuasa: 08/08/2011) 

 
i. Para 1.0 

.... tatacara pengurusan pelaksanaan 
kajian pengajaran dan  pembelajaran 
..... 
 

ii. Para 3.0 
Jadual Pelaksanaan Kajian 
Kalendar Akademik UPM 

 
iii. Para 4.0 

TP (PK): Timbalan Pengarah Polisi dan 
Kualiti 
Kajian P&P : Kajian pengajaran dan 
pembelajaran seperti : 
1. Kajian Exit Survey Pelajar Tahun 

Akhir. 
2. Penilaian Pengajaran Pensyarah. 
3. Penilaian Perkhidmatan Makmal. 
4. Penaksiran Kemahiran Insaniah 

dalam Kursus. 

Prosedur Pelaksanaan Kajian Pengajaran 
dan Pembelajaran 
(No Isu: 02, No. Semakan 02, tarikh 
kuatkuasa: 09/05/2012), iaitu: 

 
i. Para 1.0 

.... tatacara pelaksanaan kajian 
pengajaran dan  pembelajaran..... 
 
 

ii. Para 3.0 
Jadual Pelaksanaan Kajian (Terkini) 
Kalendar Akademik UPM (Terkini) 
 

iii. Para 4.0 
TP (PPP): Timbalan Pengarah 
Pembangunan Pengajaran dan 
Pembelajaran 
Kajian P&P : Kajian pengajaran dan 
pembelajaran. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
P 
 
 
 
 

P 
 
 
 
 
 

P 
 
 
 
 
 
 
 



2/8 
 

No. CPD 
Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/Baharu Pinda (P) 
/Baharu (B)/ 

Gugur (G) 
Asal Baru 

5. Kajian Pemantauan Pelaksanaan 
Pembelajaran Berpusatkan 
Pelajar (SCL) dan Penjajaran 
Penaksiran dengan Hasil 
Pembelajaran (LO). 

                      
iv. Para 5.0 

Pengarah dan TP(PK), CADe 
bertanggungjawab..... 
 
 

v. Para 5.0 
Sesiapa yang terlibat dalam 
pengurusan pelaksanaan.... 
 

vi. Para 6.0 (Carta Alir) 
α Cronbach ≥ 0.5  (7.8) 
Sedia Laporan Keseluruhan (7.11) 
 
 

vii. Para 7.2.2 
Tanggungjawab TP (PK) 

 
viii. Para 7.4.1 

Tanggungjawab Pengarah CADe/TP 
(PK) 
 

ix. Para 7.4.3 
Laksana penggubalan..... 
 

x. Para 7.4.4 

 
 
 
 
 

 
iv. Para 5.0 

Pengarah dan TP(PPP), CADe 
bertanggungjawab..... 
 
 

v. Para 5.0 
Sesiapa yang terlibat dalam 
pelaksanaan.... 
 

vi. Para 6.0 (Carta Alir) 
Kebolehpercayaan? 
Penyediaan dan Pengesahan 
Laporan 
 

vii. Para 7.2.2 
Tanggungjawab TP (PPP) 

 
viii. Para 7.4.1 

Tanggungjawab Pengarah CADe/TP 
(PPP) 
 

ix. Para 7.4.3 
Laksana pembangunan...... 
 

x. Para 7.4.4 digugurkan 

 
 
 
 
 

 
P 
 
 
 
 

P 
 
 
 

P 
 
 
 
 

P 
 
 

 
P 
 

 
P 
 
 

G 



3/8 
 

No. CPD 
Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/Baharu Pinda (P) 
/Baharu (B)/ 

Gugur (G) 
Asal Baru 

 
xi. Para 7.5 

Tanggungjawab PyK/PpyK 
 

xii. Para 7.6.2 
....... sebelum atau pada tarikh tamat 
........ 
 

xiii. Para 7.8 
Reliabiliti α Cronbach ≥ 0.5? 
 

xiv. Para 7.8.2 
Jika Tidak, ikut langkah 7.4.4 
 

xv. Para 7.9.2 
..... sebelum atau pada tarikh tamat 
....... 
 

xvi. Para 7.10.1 
...... analisis seperti berikut: 
a) Frekuensi 
b) Deskriptif 
c) Kaedah analisis lain yang 

dikenalpasti 
xvii. Para 7.11 

Sedia Laporan Keseluruhan 
 
 
 
 
 

 
xi. Para 7.5 

Tanggungjawab JK 
 

xii. Para 7.6.2 
....... sebelum tarikh tamat ........ 
 
 

xiii. Para 7.8 
Kebolehpercayaan? 
 

xiv. Para 7.8.2 
Jika Tidak, ikut langkah 7.4.3. 
 

xv. Para 7.9.2 
..... sebelum tarikh tamat ....... 
 
 

xvi. Para 7.10.1 
.... analisis yang bersesuaian. 
 

 
 

 
xvii. Para 7.11 

Penyediaan dan Pengesahan 
Laporan 
 

xviii. Para 7.11.3 
Semak dan sahkan laporan 
 

 
P 
 
 

P 
 
 
 

P 
 
 

P 
 
 

P 
 
 
 

P 
 
 
 
 

 
P 
 
 
 

B 
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No. CPD 
Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/Baharu Pinda (P) 
/Baharu (B)/ 

Gugur (G) 
Asal Baru 

 
 
 
 

xviii. Para 7.12 
Pengesahan Laporan 
 

xix. Para 7.12.1 
 

xx. Para 7.12.2 
.... mesyuarat ....... untuk pengesahan 
..... dan tindakan penambahbaikan 
universiti/fakulti/kolej. 
 

xxi. Para 7.12.2 
Tanggungjawab TP (PK) 
 

xxii. Para 7.12.3 
 

xxiii. Para 7.12.4 
..... jika berkenaan. 

xxiv. Para 7.13 
..... pihak berkaitan. 
 
 
 

 
xxv. Para 8.0 

Kuasa Melupus  TP (PK) 

xix. Para 7.11.3 
Tanggungjawab Pengarah 
CADe/TP(PPP) 
 

xx. Para 7.12 
Pembentangan Laporan 
 

xxi. Para 7.12.1 digugurkan 
 

xxii. Para 7.12.2 
.... mesyuarat JKPP....... untuk 
pengesahan ..... dan tindakan 
penambahbaikan.  

 
xxiii. Para 7.12.2 

Tanggungjawab TP (PPP) 
 

xxiv. Para 7.12.3 digugurkan 
 

xxv. Para 7.12.4 
..... jika perlu. 

xxvi. Para 7.13 
..... pihak berkaitan dalam tempoh 
14 hari bekerja selepas 
dibentangkan dalam mesyuarat 
JKPP/Pegawai Kanan/Senat. 
 

xxvii. Para 8.0 
Kuasa Melupus  TP (PPP) 

B 
 
 
 

P 
 
 

G 
 

P 
 
 
 
 
 

P 
 
 

G 
 

P 
P 
 
 
 

 
P 
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No. CPD 
Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/Baharu Pinda (P) 
/Baharu (B)/ 

Gugur (G) 
Asal Baru 

OPR(CADe): 
02/2012 

Bahagian 
Pembangunan 
Pengajaran dan 
Pembelajaran, 

CADe 
 

Buku Log Kajian OPR/ CADe/BL03 (KAJIAN 
P&P) 
(No Isu: 02, No. Semakan 01, tarikh 
kuatkuasa: 08/08/2011) 

i. Kolum Sumber Rujukan 
ii. Kolum Bil. Hantar 
iii. Kolum Bil. Terima 
iv. Kolum Tarikh Per 1 
v. Kolum Tarikh Per 2 

 
 

Pindaan pada Buku Log Kajian OPR/ 
CADe/BL03 (KAJIAN P&P) 
(No Isu: 02, No. Semakan 02, tarikh 
kuatkuasa: 09/05/2012), iaitu: 

i. Kolum Pegawai Bertanggungjawab 
ii. Tambahan Kolum Emel 
iii. Tambahan Kolum Tarikh Makluman 
iv. Kolum Bil. Hantar (jika Kaedah 

Manual) 
v. Kolum Tarikh Peringatan 1 
vi. Kolum Tarikh Peringatan 2 
vii. Kolum Tarikh Terima (jika Kaedah 

Manual) 
viii. Kolum Bil. Terima (jika Kaedah 

Manual) 
ix. Lajur Kaedah : Manual (Borang)/ Atas 

Talian (Online) 
 

 
 
 
 

P 
B 
B 
 

P 
 

P 
P 
B 
P 
 

B 

OPR(CADe): 
03/2012 

Bahagian 
Pembangunan 
Pengajaran dan 
Pembelajaran, 

CADe 
 

Prosedur Pengurusan Pelaksanaan Kajian 
Pengajaran dan Pembelajaran 
(No Isu: 02, No. Semakan 01, tarikh 
kuatkuasa: 08/08/2011) 

 
Rekod Kualiti  
 
Para 8.0 
Kotak Borang soal selidik/Kertas Skor 

 Borang Kajian Exit Survey Pelajar Tahun 
Akhir (OPR/CADe/BR05 (KAJIAN P&P)) 

 Borang Penaksiran KI Akhiran 
(OPR/CADe/BR07b (KAJIAN P&P)) 

Prosedur Pelaksanaan Kajian Pengajaran 
dan Pembelajaran 
(No Isu: 02, No. Semakan 02, tarikh 
kuatkuasa: 09/05/2012), iaitu: 

 
Rekod Kualiti  
 
Para 8.0 
Kotak Borang soal selidik/Kertas Skor 
(digugurkan) 

 Borang Kajian Exit Survey Pelajar 
Tahun Akhir (OPR/CADe/BR05 (KAJIAN 
P&P)) 

 
 
 
 
 
 

G 
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No. CPD 
Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/Baharu Pinda (P) 
/Baharu (B)/ 

Gugur (G) 
Asal Baru 

 Borang Penaksiran KI dalam Kursus: 
o Kemahiran Kerja Berpasukan (OPR/ 

CADe/BR08b (i) (KAJIAN P&P)) 
o Kemahiran Kepemimpinan (OPR/ 

CADe/BR08b (ii) (KAJIAN P&P)) 
o Pemikiran Kritis dan Kemahiran 

Menyelesaikan Masalah) (OPR/ 
CADe/BR08b (iii) (KAJIAN P&P)) 

o Kemahiran Berkomunikasi (OPR/ 
CADe/BR08b (iv) (KAJIAN P&P)) 

o Moral dan Etika Profesional (OPR/ 
CADe/BR08b (v) (KAJIAN P&P)) 

o Pembelajaran Berterusan dan 
Pengurusan Maklumat (OPR/ 
CADe/BR08b (vi) (KAJIAN P&P)) 

o Kemahiran Keusahawanan (OPR/ 
CADe/BR08b (vii) (KAJIAN P&P)) 

 
 

 Borang Pemantauan Pelaksanaan 
Pembelajaran Berpusatkan Pelajar (SCL) 
dan Penjajaran Penaksiran dengan Hasil 
Pembelajaran (LO) (OPR/CADe/BR12 
(KAJIAN P&P)) 

 Borang Penaksiran KI Akhiran 
(OPR/CADe/BR07b (KAJIAN P&P)) 

 Borang Penaksiran KI dalam Kursus: 
o Kemahiran Kerja Berpasukan (OPR/ 

CADe/BR08b (i) (KAJIAN P&P)) 
o Kemahiran Kepemimpinan (OPR/ 

CADe/BR08b (ii) (KAJIAN P&P)) 
o Pemikiran Kritis dan Kemahiran 

Menyelesaikan Masalah) (OPR/ 
CADe/BR08b (iii) (KAJIAN P&P)) 

o Kemahiran Berkomunikasi (OPR/ 
CADe/BR08b (iv) (KAJIAN P&P)) 

o Moral dan Etika Profesional (OPR/ 
CADe/BR08b (v) (KAJIAN P&P)) 

o Pembelajaran Berterusan dan 
Pengurusan Maklumat (OPR/ 
CADe/BR08b (vi) (KAJIAN P&P)) 

o Kemahiran Keusahawanan (OPR/ 
CADe/BR08b (vii) (KAJIAN P&P)) 

 Borang Pemantauan Pelaksanaan 
Pembelajaran Berpusatkan Pelajar 
(SCL) dan Penjajaran Penaksiran 
dengan Hasil Pembelajaran (LO) 
(OPR/CADe/BR12 (KAJIAN P&P)) 

OPR(CADe): 
04/2012 

Bahagian 
Pembangunan 
Pengajaran dan 
Pembelajaran, 

CADe 

Rubrik Penaksiran Kemahiran Insaniah dalam 
Kursus (OPR/CADe/BR08a (KAJIAN P&P) 
(No Isu: 02, No. Semakan 00,  
tarikh kuatkuasa: 03/01/2011). 

*Digugurkan penggunaan bermula 9/5/2012 G 

Borang Skor Penaksiran Kemahiran Insaniah 
dalam Kursus (Kemahiran Kerja Berpasukan) 
(OPR/CADe/BR08b (i)) 

*Digugurkan penggunaan bermula 9/5/2012 G 
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No. CPD 
Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/Baharu Pinda (P) 
/Baharu (B)/ 

Gugur (G) 
Asal Baru 

(No Isu: 02, No. Semakan 00,  
tarikh kuatkuasa: 03/01/2011). 

Borang Skor Penaksiran Kemahiran Insaniah 
dalam Kursus (Kemahiran Kepemimpinan) 
(OPR/CADe/BR08b (ii)) 
(No Isu: 02, No. Semakan 00,  
tarikh kuatkuasa: 03/01/2011). 

*Digugurkan penggunaan bermula 9/5/2012 G 

Borang Skor Penaksiran Kemahiran Insaniah 
dalam Kursus (Pemikiran Kritis dan 
Kemahiran Menyelesaikan Masalah) 
(OPR/CADe/BR08b (iii)) 
(No Isu: 02, No. Semakan 00,  
tarikh kuatkuasa: 03/01/2011). 

*Digugurkan penggunaan bermula 9/5/2012 G 

Borang Skor Penaksiran Kemahiran Insaniah 
dalam Kursus (Kemahiran Berkomunikasi) 
(OPR/CADe/BR08b (iv)) 
(No Isu: 02, No. Semakan 00,  
tarikh kuatkuasa: 03/01/2011). 

*Digugurkan penggunaan bermula 9/5/2012 G 

Borang Skor Penaksiran Kemahiran Insaniah 
dalam Kursus (Etika Moral dan Profesional) 
(OPR/CADe/BR08b (v)) 
(No Isu: 02, No. Semakan 00,  
tarikh kuatkuasa: 03/01/2011). 

*Digugurkan penggunaan bermula 9/5/2012 G 

Borang Skor Penaksiran Kemahiran Insaniah 
dalam Kursus (Pembelajaran Berterusan dan 
Pengurusan Maklumat) (OPR/CADe/BR08b 
(vi)) 
(No Isu: 02, No. Semakan 00,  
tarikh kuatkuasa: 03/01/2011). 

*Digugurkan penggunaan bermula 9/5/2012 G 
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No. CPD 
Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/Baharu Pinda (P) 
/Baharu (B)/ 

Gugur (G) 
Asal Baru 

Borang Skor Penaksiran Kemahiran Insaniah 
dalam Kursus (Kemahiran Keusahawanan) 
(OPR/CADe/BR08b (vii)) 
(No Isu: 02, No. Semakan 00,  
tarikh kuatkuasa: 03/01/2011). 

*Digugurkan penggunaan bermula 9/5/2012 G 

 
 


